
ارتقاي مرتبهفرايند   

(كاشان شگاهممیزه داندستورالعمل طرز تشکیل هیأت ممیزه و وظایف و اختیارات آن و مصوبه چهل و چهارمین جلسه هیأت  14برگرفته از ماده )  

 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بلي

ماه  3حداكثر ظرف مدت  پرونده متقاضيطرح و اتخاذ تصمیم در مورد : هیأت ممیزه

 20از زمان ارجاع از طرف كمیسیون و ابلاغ مصوبات هیأت ممیزه حداكثر ظرف مدت 

 روز از تاریخ تصویب، توسط دبیر هیأت ممیزه به مراجع ذی ربط

 پايان

 ارسال پرونده به دبیرخانه هیأت ممیزه

 كمیته منتخب حداكثر ظرف مدت یک ماه از زمان ارسال ارسال شده از طرفبررسي و ارزیابي پرونده :كمیسیون تخصصي

احراز شرایط از نظر 

 كمیسیون تخصصي

 

اعاده پرونده به عضو هیأت علمي 

با ذكر دلایل، حداكثر ظرف مدت 

 یک هفته پس از بررسي

 خیر
رخانه ارسال پرونده به دبی

 هیأت ممیزه

 شروع

 های فرهنگي، آموزشي، پژوهشي و اجرایي و الصاق كلیه مدارک و مستنداتگزارش نامه فعالیتتکمیل كاربرگ های مندرج در  متقاضي:

 هفته 2تایید مدیر گروه از نظر فعالیت های مرتبط با گروه ظرف مدت  مدیر گروه:

  .ی تکمیل شده در دبیرخانه كمیته منتخب و اخذ رسیدتحویل و ثبت پرونده متقاضي:

 وصول پرونده خواهد بود.اعلام تاریخ  ،اتوماسیوني مدیر گروه به دبیر كمیته منتخب دانشکدهتاریخ ارسال نامه 

 بررسي اولیه مدارک توسط دبیر كمیته واحراز شرایط مواد شیوه نامه اجرایي آیین نامه ارتقا مرتبه دبیر كمیته منتخب:

حداكثر پرونده  1بررسي و ارزیابي ماده  كمیسیون فرهنگي:

 مدت یک ماه از زمان ارجاع ظرف

 

پرونده  4تا  2مواد بررسي و ارزیابي  كمیته منتخب دانشکده:

 روز از زمان ثبت پرونده 45حداكثر ظرف مدت 

 احراز شرایط

 فرهنگي كمیسیوناز نظر  

با ذكر دلایل،  اعاده پرونده به عضو هیأت علمي

 حداكثر ظرف مدت یک هفته پس از بررسي

 احراز شرایط  خیر

 منتخب از نظر كمیته

 بلي


